ELK ist das erfolgreichste Fertighausunternehmen Osterreichs und einer der fihrenden Anbieter in Europa. Dabei bauen wir
nicht nur Hauser: Wir realisieren Lebenstrdume - in den letzten 60 Jahren fir tber 50.000 gliickliche Kunden. Werde Teil
der ELK Familie und gestalte unsere Erfolgsgeschichte mit.

MITARBEITER EMPFANG &
OFFICE MANAGEMENT (M/W/D)

EXPERIENCE CENTER

2351 WR. NEUDORF © voLizer EH AB SOFORT

DIESE AUFGABEN ERWARTEN DICH BEI UNS WOMIT DU UNS BEGEISTERN KANNST

« Erste Ansprechperson fiir Besucher unseres Experience Centers « Mehrjéhrige Berufserfahrung in einer
« Empfang und professionelle Betreuung der Besucher vergleichbaren Position
+ Terminkoordination - Abstimmung mit Interessenten/ « Ziel-, 16sungs- und ergebnisorientierte Arbeitsweise
Kunden und Verkaufsberater « Organisationstalent, kommunikativ und durchsetzungsstark
+ Reibungslosen Ablauf bei der Anmeldung des « Kundenorientiertes, freundliches und
Besuchers gewahrleisten kompetentes Auftreten
« Tagliche Kontrolle in Bezug auf technische Funktionalitat « Verlasslichkeit und hohes Mafs an Genauigkeit, Team-
der Stationen sicherstellen und Kommunikationsfahigkeit
« Terminvereinbarungen mit Interessenten sowohl « Gute MS-Office Kenntnisse
telefonisch als auch schriftlich « Gute Deutschkenntnisse
« Telefonischer Kontakt mit Interessenten « Flexibilitdat und Einsatzbereitschaft - auch fir Samstagsdienste

« Zustandig fur Werbemittel
« Mitarbeit bei Veranstaltungen und Events

WORAUF DU DICH FREUEN KANNST

« Ein abwechslungsreiches und spannendes Aufgabengebiet

« Einvon Hilfsbereitschaft und Wertschatzung gepragtes Arbeitsklima

+ Kostenlose Parkmoglichkeit

« Attraktive Sozialleistungen wie z.B. Verglinstigungen v.a. auch beim Hausbau mit ELK, Empfehlungsprogramme, uvm.

« Flrdiese Position bieten wir ein Bruttomonatsgehalt ab € 2.366,74 (auf Basis des Kollektivertrages VG Il im 1.u.2. VGJ).
Dein Gehalt vereinbaren wir individuell auf Basis deiner konkreten Qualifikation und Erfahrung.

Haben wir dein Interesse geweckt?
Dann freuen wir uns auf deine Bewerbungsunterlagen, z.H. Frau Melanie Zeilinger unter bewerbung@elk.at.

ELK Fertighaus GmbH, Industriestrafie 1, A-3943 Schrems | Tel: +43 (0) 2853/705 | www.elk.at/karriere

Jegliche Kosten im Zusammenhang mit dem Vorstellungsgesprach werden von uns nicht ibernommen.



